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Prot. 7842/7 del 21/10/2021 

Il Dirigente Scolastico 

 
 visto l’art. 25 del d.l. 165/2001; 

 visto il D. L.vo 297/1994; 

 vista la Legge 107/2015; 
 

DISPONE IL SEGUENTE 

 

FUNZIONIGRAMMA PER L’ANNO SCOLASTICO 2021/2022 
 
 

Funzione Compiti Nominativo 

ORGANI EQUIORDINATI  

Dirigente scolastico Contribuisce alla definizione dell’identità, 

dell’orientamento strategico e della politica 

dell’istituzione scolastica; 

E’ responsabile della gestione, la 

valorizzazione e lo sviluppo delle risorse 

umane; 

Stimola e organizza la promozione della 

partecipazione, la cura delle relazioni e dei 

legami con il contesto; 

E’ responsabile della gestione delle risorse 

strumentali e finanziarie, della gestione 

amministrativa e gli adempimenti normativi; 

E’ responsabile del monitoraggio, la 

valutazione e la rendicontazione. 

 

 

 

 

 

Dott.
ssa

 Emilia Marone 

Collegio docenti È un Organo composto dal Dirigente 

scolastico come membro di diritto (che lo 

presiede) e da tutti i docenti (a T.I e T.D.) 

che ha il compito primario di elaborare 

l’Offerta formativa triennale, valutarla nella 

sua attuazione. 

 
 

Organico dell’autonomia e Covid 

a.s.2021/2022 

Consiglio di 

Circolo 

È un organo equiordinato al Collegio docenti 

e al Dirigente scolastico. È composto da 

quest’ultimo, membro di diritto, dalle 

rappresentanze dei genitori, dei docenti, del 

personale ATA e degli studenti. E’ l’organo 

di indirizzo politico che adotta il PTOF, il 

Programma annuale e il Conto consuntivo, il 

Regolamento di istituto, di disciplina degli 
alunni, la Carta dei servizi, ecc. 

Presidente: Sig.
ra
 Esposito Virginia 

Vicepresidente: Sig. Annunziata Luigi 

Dirigente Scolastico: Emilia Marone 

Personale ATA: Pietro Palmarelli, 
Casillo Francesco. 

Componente docente: Squitieri 

Francesca, Felicia Guastaferro, Anna 

De Vincenzo, Giuseppina Chianese, 
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  Annunziata Maria, Marina Gaetano, 

Annunziata Lucia, Giordano Marilisa. 

Componente genitori: Luigi 

Annunziata, Assunta Matino, Brigida 

Matrone, Caterina Perillo, Assunta De 

Luca, Pasqualina Giovine, Virginia 

Esposito 

MIDDLE MANAGEMENT  

Collaboratori del 

Dirigente scolastico 

ex art. 25 del d-lgs 

165 (107/2015) 

N. 2 docenti. Svolgono compiti di supporto 

organizzativo e sostegno all’azione 

progettuale. Hanno deleghe a carattere 

generale e ne esercitano temporaneamente 

alcune funzioni in assenza del Dirigente 

scolastico. Sono individuati dal Dirigente 

scolastico su base fiduciaria. 

 

 
Raffaelina Parisi 
Anna De Vincenzo 

Collaboratori del 

Dirigente scolastico 

(legge 107/2015) 

Svolgono compiti di supporto organizzativo, 

gestionale e sostegno all’azione progettuale. 

Hanno deleghe a carattere specifico che 

esercitano con autonomia operativa. Sono 

individuati dal Dirigente scolastico. 

 5 docenti Responsabili di Plesso 

 

 

 3 Responsabili del monitoraggio 

 

 

 

 

Raffaelina Parisi, Elisa Parisi, Marina 

Gaetano, Anna De Vincenzo, Maria 

Barattini. 

 

De Felice Maria Gabriella, Gaetano 

Marina, Giordano Marilisa. 

Staff del Dirigente 

scolastico 

È una struttura di management ispirato ai 

principi della leadership distribuita e 

collaborativa. È costituito da: 

 Dirigente scolastico, 

a) 2 Collaboratori del DS. 
b) 7 Figure strumentali. 

c) 12 Referenti. 

d) 13 Referenti covid-19 
I suoi compiti sono di coordinamento fra il 

dirigente scolastico, cui compete la direzione 

unitaria e gli OO.CC. e i docenti. 

Raffaelina Parisi (a,c,d) 

Anna De Vincenzo (a,c,d) 

Maria Barattini (b,c,d, 

M. Gabriella De Felice (b) 

Felicia Guastaferro (c,d) 

Alessia Caldarelli (b,d) 

Sandra Violi (b,c) 

Maria Neve Giugliano (b,d) 

Elisa Parisi (b,c,d) 

Pasqualina Auricchio (c,d) 

Marilisa Giordano (b,c) 

Daniela Aluzzi (c) 

Gaetano Marina (b,d) 

Giuseppina Chianese (c) 

Annamaria Ambrosio (d) 

Virginia Lanzieri (d) 

Filomena Cozzolino (d) 

Sergio Mutarelli (d) 

 

Responsabili di 

sedi/plesso 

Sono i docenti che il Dirigente scolastico, 

con nomina fiduciaria, incarica di gestire 

l’ordinaria attività scolastica in una delle 

sedi/plesso. Sono di fatto anche preposti alla 

sicurezza. 

Plesso Capoluogo 

Raffaelina Parisi 

Filomena Cozzolino (sostituto) 

Plesso Proprietà Allocca 

Elisa Parisi 
Pasqualina Auricchio (sostituto) 



  Plesso Viale Bifulco 

Marina Gaetano 

Alessia Caldarelli (sostituto) 

Plesso Rosa Miranda 

Maria Barattini 

Sergio Mutarelli (sostituto) 

Plesso Boccia al Mauro 

Anna De Vincenzo 

Virginia Lanzieri (sostituto) 

Comitato di 

Valutazione 

Il Comitato per la valutazione dei docenti è 

chiamato a svolgere i compiti seguenti: 

 individuazione dei criteri per la 

valorizzazione dei docenti, sulla base 

di quanto indicato nelle lettere a),b),e 

c), punto 3, del comma 129 della legge 

107/15; 

 espressione del parere sul superamento 

del periodo di formazione e di prova 

per il personale docente ed educativo; 

in sede di valutazione dei neoassunti il 

comitato è composto dal dirigente 

scolastico, che lo presiede, dai docenti 

scelti dal collegio dei docenti e dal 

docente scelto dal consiglio di istituto 

ed è integrato dal tutor del neo 

immesso; 

 valutazione del servizio, di cui 

all’art.448 del D.lgs. 297/94, su 

richiesta dell’interessato, previa 

relazione del dirigente scolastico; in tal 

caso il comitato opera con la presenza 

dei genitori e degli studenti; se la 

valutazione riguarda un membro del 

comitato, questi verrà sostituito dal 

consiglio di istituto; 

 riabilitazione del personale docente, di 

cui all’art.501 del D.lgs. 297/94. 

Presidente: Dott.ssa Emilia Marone 

 

componente esterno: 

In attesa di nomina dall’USR 

 

componenti interni: 

De Felice Maria Gabriella, Gaetano 

Marina, Giugliano Antonietta. 

 

componente genitori: 

Esposito Virginia. 

Tutor Il docente individuato a svolgere il ruolo di 

tutor deve possedere adeguate competenze 

culturali, comprovate esperienze didattiche, 

organizzative e relazionali, attitudine a 

svolgere funzioni di accompagnamento del 

neoassunto nel suo percorso professionale, 

essere in grado di pianificare il suo 

intervento sulle reali esigenze del docente 

neoassunto. 

 

 

 

Aluzzi Daniela 

Ercolano Elena 

(scuola dell’Infanzia) 

Docenti referenti Sono docenti che svolgono la funzione di 

referenti per il coordinamento e l’attuazione 

di processi, progetti, e attività. Sono 

 



 coordinati dal dirigente scolastico o da figura 

appositamente delegata. 

 Referente alla Sicurezza 

 Referente INVALSI 

 Referente alla Legalità 

 Referente Ambiente e Salute 

 Referente alla Qualità e Procedure 

Operative 

 Referente RAV scuola dell’Infanzia 

 Referente per la documentazione 

d’Istituto 

 Referente alla Formazione Docenti 

 Referente Educazione Civica 

 Referente viaggi di istruzione, visite 

guidate e rapporti con il territorio 

scuola Primaria 

 Referente viaggi di istruzione, visite 

guidate e rapporti con il territorio 

scuola dell'Infanzia 

 Referente GLI 

 

Raffaelina Parisi 

Anna De Vincenzo 

Marilisa Giordano 

Maria Barattini 

Elisa Parisi 

Daniela Aluzzi 

Pasqualina Auricchio 

 

Anna De Vincenzo 

Giuseppina Chianese 

Felicia Guastaferro 

Sandra Violi 

   

Docente 

Coadiutore 

Coordinamento della programmazione di 

Istituto e delle interclassi - scuola primaria. 

Esame della normativa e delle indicazioni 

ministeriali in materia di innovazione e 

didattica. 

 

Marina Gaetano 

Docenti 

coordinatori 

di classe e di 

sezione 

Sono i docenti incaricati di coordinare le 

attività del Consiglio di classe, di fungere da 

front-office per i genitori e le problematiche 

di classe. 

 42 Coordinatori di classe 

 15 Coordinatrici di sezione. 

Plesso Capoluogo 

Infanzia: Ambrosio A., Aluzzi D., De Vito R., 

Ercolano E., Guastaferro F., Guastaferro M., 

Troise A. 

Primaria: Annunziata M., Di Prisco M., Casillo 

R.., Avino L., Giordano M., Fiorenza T., 

Cozzolino F., Iervolino P., Chianese G., Gaetano 

M., Scarpari E., Casillo E., Boccia M. 

 

Plesso Viale Bifulco 

Infanzia: Dora Rossi. 

Primaria: Giugliano M.N., Avino M., De Felice 

M.G, Parisi A., 

 

Plesso Boccia al Mauro 

Infanzia: Avino V., Giugliano A., Vangone A. 

Primaria: Fabbrocini E., Lanzieri V., Matrone 

A., Esposito R., Balzano R., Del Giudice L., 

Verdone M., De Vincenzo A. 

 

Plesso Rosa Miranda 

Infanzia: Cariello L., Guida E., La Pietra M. 

Primaria: Merone M., Auricchio M., Cavallaro 

V., Avino R., Miranda A., Annunziata M., 

Barattini M., Mutarelli S., Nappi A. 

 

Plesso Proprietà Allocca 

Infanzia: Ambrosio G. 

Primaria: D’Ambrosi A., Parisi E., Annunziata 

L., Auricchio P., Oliva R., Auricchio N., 
Terracciano S., Carbone F. 

 



Organi di coordinamento e di progettazione didattica  

Consiglio di classe Sono organi collegiali composti dai docenti 

delle classi e dai rappresentanti dei genitori. 

Hanno il compito di raccogliere le proposte 

dei rappresentanti di classe e di definire e 

condividere il piano annuale delle attività 

formative. Procedono nei periodi fissati agli 

scrutini intermedi e finali. Sono presieduti 

dal dirigente scolastico o da un suo legittimo 

componente con delega. 

 

 

 
Dirigente Scolastico, 

Docenti e rappresentanti dei genitori 

Gruppi di lavoro I Gruppi di lavoro sono costituiti, anche al di 

fuori del collegio, per specifici compiti 

anche operativi funzionali al coordinamento 

e all’organizzazione di attività ed eventi. 

Chianese Giuseppina, De Vincenzo 

Anna, Parisi Elisa, Aluzzi Daniela, 

Giordano Marilisa, Barattini Maria, 

Guastaferro Felicia, Gaetano Marina, 

Giugliano Maria Neve. 

Gruppo di studio e 

ricerca 

Ricerca e studio delle normative, 
innovazioni e sperimentazioni a supporto del 
collegio dei docenti 

 

Middle management 

Organi e soggetti per l’inclusione scolastica  

Gruppo di Lavoro 

e di studio di 

Circolo per 

l’Inclusione di 

studenti con BES 

Il GLI per l’inclusione è presieduto dal 

Dirigente scolastico, costituito da tutti i 

docenti di sostegno, dai coordinatori di 

classe, dai genitori degli alunni interessati, 

dall’equipe socio-sanitaria, da rappresentanti 

di associazioni e istituzioni che operano in 

vario modo su/con gli studenti. Esso elabora 

proposte per il PAI e la sua attuazione, 

facilitando l’incontro tra le varie istituzioni 

includendo anche gli alunni con BES di cui 

alla legge 170/2010. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Docenti, genitori, operatori socio- 

sanitari, altre figure. 

Gruppo di Lavoro 

Operativo per 

l’inclusione degli 

studenti con BES 

IL GLO è il Gruppo di Lavoro Operativo 

per l’inclusione del singolo studente. Esso è 

composto da: docente di sostegno, 

coordinatore di classe, genitori, equipe 

socio-sanitario, figure altre (educatore, ecc.). 

Il suo compito è di fornire un’analisi 

collegiale della situazione di crescita e 

sviluppo dell’alunno valorizzando il punto di 

vista di ogni soggetto. Fornisce indicazioni 

per l’aggiornamento periodico del PEI e 
consulenza per il consiglio di classe. 

Equipe socio- 

sanitaria 

Componente di diritto del GLI d’istituto e 

dei GLO. È composta da esperti del settore 

socio-psico-sanitario: neuropsichiatra, 
psicologo, assistente sociale. 

Verbalizzazione  

Docente segretario 

verbalizzante del 
Collegio docenti 

Collaboratore del DS che svolge le funzioni 
di segretario verbalizzante durante le 
riunioni dell’organo collegiale. 

 

Raffaelina Parisi 

Segretario 

verbalizzante del 

Componente del Consiglio di Circolo 
investito del compito di svolgere le funzioni 

Anna De Vincenzo 



Consiglio di 
Circolo 

di segretario verbalizzante durante le 
riunioni. 

 

Docente segretario 

verbalizzante del 

Consiglio di classe 

Componente del Consiglio di classe. 

investito del compito di svolgere le funzioni 

di segretario verbalizzante durante le 
riunioni. 

 
Docente coordinatore 

Docente segretario 

verbalizzante di 

altri organi 

Componente dell’organo investito del 

compito di svolgere le funzioni di segretario 

verbalizzante durante le riunioni. 

Docente delegato dal Dirigente 

Scolastico 

Attività amministrativa  

Direttore dei 

Servizi 

Amministrativi e 

generali 

Svolge attività lavorativa di rilevante 

complessità ed avente rilevanza esterna. 

Sovraintende, con autonomia operativa, ai 

servizi generali amministrativo-contabili e 

ne cura l'organizzazione svolgendo funzioni 

di coordinamento, promozione delle attività 

e verifica dei risultati conseguiti, rispetto 

agli obiettivi assegnati ed agli indirizzi 

impartiti, al personale ATA, posto alle sue 

dirette dipendenze. 

 

 

 

 
Anna Ascione 

Ufficio personale Personale di segreteria che svolge le attività 

istruttorie per tutti i procedimenti 

amministrativi scolastici inerenti il 

personale: assunzione, pensionamento, 

congedi, retribuzioni, contratti, ecc. 

Pietro Palmarelli, M.Teresa Serra 

Ufficio alunni e 

protocollo 

Personale di segreteria che svolge le attività 

istruttorie per tutti i procedimenti 

amministrativi scolastici inerenti gli studenti: 

iscrizioni, carriera scolastica, certificazioni, 
scrutini ed esami. 

Teresa De Angelis, M.Teresa Serra, 

Aldo Polizzi, Rita Iervolino, 

Salvatore Napolitano, Pasquale 

Prisco. 

Assistenza tecnica  

Assistenti tecnici di 

laboratorio 

Personale di segreteria con competenze 
tecniche nelle aree dei laboratori di 
informatica, ecc. 

Giovanna De Riggi con il supporto 

di Pietro Palmarelli 

Ausiliari  

Collaboratori 

scolastici 

Personale ausiliario che cura l’ambiente 

scolastico e la sua vigilanza durante le 

attività scolastiche 

Amaro Francesco, Avino Antonia, 

Boccia Giuseppe, Cirillo Rosa, De Caro 

Raffaele, Di Palma Maria, Osimo 

Ermelinda, Savio Luigi, Boccia 

Angelina, Boccia Giovanna, 

Cangianiello Anna, Casillo Francesco, 

Casillo Liberata, Costabile Carmela, 

Falanga Gennaro, Fiumara Fortuna, Leo 

Gaetano, Matrone Stefano, Milone 

Vincenzo, Peluso Venanzio, 

Tramontano Guerritore Rosa. 

 


